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%1(7 Certidao de Propriedade Horizontal

Area de Negbcio: Urbanismo

Permite a constituicdo ou alteragdo de um imdvel em propriedade horizontal, facto que

Descrigao do Servigo: . N .
possibilita que cada uma das fragGes possa ser transacionada autonomamente.

1. COMO REALIZAR

1.1. Submissdo do Pedido

O pedido é feito através da apresentagdo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Cdmara Municipal, devidamente
instruido, pelas seguintes formas:
e  Servigos online

e  Atendimento presencial — Balcdo Unico;

Os modelos de requerimento estdo disponiveis no(s):
e Servigos online;

e Atendimento presencial — Balcdo Unico;

ConsideragGes a tomar na submissdo do seu pedido:
e  Requerente/Titular
o Pode ser requerida por qualquer pessoa singular ou coletiva, publica ou privada, titular de qualquer direito
que lhe confira a faculdade de realizar a operagdo urbanistica.
o  Os documentos comprovativos da legitimidade para a apresentagdo do pedido sdo:
= Certiddo da conservatdria do registo predial ou indicagdo, no requerimento, do cédigo de Certiddo
da conservatoria do registo predial ou indicagdo, no requerimento, do cédigo de acesso a certiddo
permanente do registo predial ou caso o imdvel esteja omisso, certiddo negativa do registo predial
acompanhada de caderneta predial onde constem os artigos matriciais correspondentes ao imével
ou imdveis.
o Caso ndo seja titular de um direito que decorre das certiddes acima referidas, deve apresentar
nomeadamente os seguintes, em fungdo da respetiva qualidade:
=  Arrendatario/a (Locatario/a) - Fotocdpia do contrato de arrendamento e a autoriza¢do do locador
para a realizagdo da operagdo urbanistica em causa, quando ndo conste no referido contrato;
- Comodatario/a — Fotocdpia do contrato de comodato;
= Titular do direito de uso e habitacdo, Superficidrio/a ou Usufrutudrio/a — Fotocdpia da escritura
notarial;
=  Promitente-Comprador/a - Fotocdpia do contrato de promessa compra e venda que |lhe confira
expressamente direito de realizar a operagdo urbanistica subjacente ao pedido;
= Qutros direitos reais — Deve indicar a qualidade no requerimento e apresentar os documentos que
comprovem a legitimidade.
o Devem ainda ser apresentados, quando necessarios, os correspondentes documentos de identificagcdo

conforme as “Instrugdes Comuns para a Submissdo de Pedidos”.
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o Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do/a requerente/titular, devendo ser apresentados os
correspondentes documentos de identificagdo e da atribuicdo dos poderes necessdrios para agir em sua

representagdo conforme as “Instrugées Comuns para a Submissdo de Pedidos”.

2. O QUE DEVO SABER

2.1. Ambito do Pedido

e A certificagdo de propriedade horizontal é efetuada tendo por base a memdria descritiva elaborada por técnico
legalmente habilitado para o efeito, na qual este descreve detalhadamente a composi¢do das partes comuns do
imdvel e de cada uma das fragdes.

e  Pode ser requerida desde que exista projeto de arquitetura aprovado para o prédio a construir ou construido.

Requisitos para a certificagdo por parte do Municipio
Serdo emitidas certiddes comprovativas de que um prédio pode ser dividido em propriedade horizontal, sempre e s6
quando:

e O prédio se encontre legalmente constituido, ndo se tendo nele verificado obras de alteragdo sujeitas a controlo

prévio que impliguem aumento de drea coberta das unidades funcionais;

e  Estejam cumpridos os requisitos legais exigidos;

e As partes comuns as unidades funcionais estejam em condig¢des de ser utilizadas;

e  (Cada uma das fragdes autonomas a constituir disponha, ou apds a realizagdo de obras possa vir a dispor, de

condi¢Ges minimas de utilizacdo legalmente exigiveis.

Caso o interessado nao tenha ainda requerido a certificagdo pela Camara Municipal de que o edificio satisfaz os requisitos
legais para a sua constituicdo em regime de propriedade horizontal, tal pedido pode integrar o requerimento de autorizagdo

de utilizag3do.

A autorizagdo de utilizagdo sé pode ser concedida autonomamente para uma ou mais fragGes auténomas quando as partes

comuns dos edificios em que se integram estejam também em condi¢Ges de serem utilizadas.

O disposto nos n.2s 2 e 3 do artigo 66.2 do Regime Juridico da Urbanizagdo e da Edificagdo (RJUE) é aplicavel, com as
necessdrias adaptagdes, aos edificios compostos por unidades suscetiveis de utilizagdo independente que ndo estejam

sujeitos ao regime da propriedade horizontal.

2.2. Custo Estimado

Tabela de Taxas e Licengas do Municipio de Castelo Branco

e  Consulte a tabela de taxas em vigor.
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2.3. Meios de Pagamento

Meios de pagamento

Tesouraria: Numerdrio, Cheque, Multibanco;

Transferéncia Bancaria (*): IBAN | 0035 0222 00003086930 88;

Servigos online: Pagamento por referéncia multibanco

(*) Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento, indicando o n.2 de registo

do pedido para o enderego de e-mail da Camara Municipal (dfp-cmcb@cm-castelobranco.pt).

2.4. Legislagdo Aplicavel

Cadigo Civil aprovado pelo Decreto-Lei n.2 47344, de 25 de novembro, na sua redagdo atual;

Regime Juridico da Urbanizagdo e Edificacdo (RJUE) aprovado pelo Decreto-Lei n.2 555/99, de 16 de dezembro, na
sua redagdo atual;

Decreto-Lei n.2 268/94, de 25 de outubro, na sua redag3o atual;

Regulamento Municipal de Edificagdo e Urbanizagdo de Castelo Branco;

Regulamento de Taxas do Municipio de Castelo Branco.

2.5. Outras Informagoes

Protecao de Dados

Os dados pessoais recolhidos no requerimento para apresenta¢do deste pedido sdo exclusivamente necessarios
para a sua tramitagdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD),
encontra-se prevista, na caixa “Informagdes Adicionais” do referido requerimento, informagado sobre o tratamento
dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.

Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificagdo, de apagamento, de
portabilidade, de ser informado/a em caso de violagdo da seguranca dos dados e de limitagdo e oposi¢do ao
tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados pessoais) tem ainda direito a
apresentar reclamacdo a autoridade de controlo nacional (Comissdo Nacional de Protecdo de Dados).

Para exercicio dos seus direitos, os/as titulares, poderdo:

o  Remeter uma mensagem para protecaodedados@cm-castelobranco.pt;

o  Remeter uma comunicagdo postal para o enderego postal do Municipio.
Para mais informag@es sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site em https://www.cm-

castelobranco.pt/ ou envie um e-mail para protecaodedados@cm-castelobranco.pt.
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2.6. Contactos

Municipio de Castelo Branco

Morada: Praca do Municipio, 6000-458 Castelo Branco;
Telefone: (+351) 272 330 330

E-mail: camara@cm-castelobranco.pt

Site institucional: www.cm-castelobranco.pt

Horario de funcionamento:

Segunda a Sexta-feira das 09h00 as 12h30 e das 14h00 as 16h30.

3.0 QUE POSSO ESPERAR

3.1. Prazo de Emissdo/Decisdo

Decisdo emitida no prazo maximo de 10 dias nos termos do n.2 1 do artigo 86.2 do CPA.

3.2. Validade da Pretensao

N&do aplicavel.
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